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Navodila ponudnikom

1. NAROCNIK

To naroéilo izvaja Ministrstvo za javno upravo, TrZadka cesta 21, 1000 Ljubljana (v nadaljevanju
naroénik).

Narocnik vabi vse zainteresirane ponudnike, da prediozijo ponudbo, skladno z zahtevami iz razpisne
dokumentacije.

2, OZNAKA IN PREDMET JAVNEGA NAROCILA

Oznaka: NMVFUNKC-9/2015
Predmet: analiza izvajanja funkcij subjektov javne uprave in izdelava instrumentov primerljivosti
subjektov javnega sektorja

3. NACIN ODDAJE JAVNEGA NAROCILA

Za oddajo predmetnega narocila se v skladu s 30a. ¢lenom Zakona o javnem naroCanju (Uradni list
RS, &t. 12/13-UPBS5, 19/14 in 80/14 — ZDU-1I; v nadaljevanju ZJN-2) izvede postopek oddaje naroila
male vrednosti.

Narocnik si v skladu z drugim odstavkom 30.a &lena ZJN-2 pridrzuje pravico v postopek vkljuCiti tudi
pogajanja. Narognik se v tem primeru ne bo pogajal o vseh merilih tega narotila temvec samo o ceni.

Narognik bo pravodasno prejete ponudbe razvrstil glede na merilo in preveril ali je ponudba, ki je glede
na merila najugodnej$a, praviina, primerna in sprejemljiva. Narognik bo v postopek vkijucil pogajanja v
primeru, &e bo glede na merila najugodnej$a ponudba pravilna in primema vendar nesprejemijiva. V
tem primeru bo naroénik pregledal vse druge predlozene ponudbe in po ugotovitvi, katere ponudbe so
pravine in primerne, nadafjeval pogajanja s ponudniki, ki so oddali taksne ponudbe. Navedeni
ponudniki bodo istoZasno pozvani k predloZitvi novih ponudb. Narocnik se bo v nadaljnjih krogih
pogajanj lahko sestal in pogajal z vsemi ponudniki istogasno ali tudi z vsakim posebej ali zahteval le
predloZitev novih ponudb. Naro¢nik se bo pred oddajo kontne ponudbe sestal z vsemi ponudniki
istocasno oziroma jih s povabilom k predloZitvi konéne ponudbe obvestil o zadnje ponujenih cenah
vseh ponudnikov, ki sodelujejo v pogajanjih. Naroénik bo k oddaji kontne ponudbe pozval vse
ponudnike istogasno in v povabilu izrecno zapisal, da gre za zadniji krog pogajanj in s tem predioZitev
kon&ne ponudbe. V primeru, &e se ponudnik tekom pogajanj ne bo odzval na narocnikovo povabilo in
ne bo predioZil nove oz. konéne ponudbe, bo naroénik v postopku pogajanj kot kon¢no ponudbo
uposteval ponudnikovo zadnjo predloZzeno ponudbo. V primeru, da bo narognik prejel samo eno
ponudbo oziroma bo samo ena ponudba pravilna in primerna, bodo pogajanja potekala samo s tem
ponudnikom.

Na podlagi 29. &lena ZJN-2 si naro¢nik pridrZuje pravico moznesti oddaje dodatnih storitev v skladu in
na nadin kot ga dolota ta clen.

4. ROK IN NACIN PREDLOZITVE PONUDBE
Narogénik mora ponudbe prejeti do 13. 5. 2015 do vkljuéno 10:00 ure in sicer v primeru:

ODDAJE PONUDBE PO POSTI na nasiov: Ministrstvoe za javno upravo, Direktorat za javno
naroéanje, Glavna pisarna, Zupanciteva 3, 1000 Ljubljana

ali

ODDAJE PONUDBE OSEBNO na naslov: Ministrstvo za javno upravo, Direkiorat za javno narofanje,
Sprejemna pisarna, Zupantiteva 3 — vhod iz Cankarjeve ceste, 1000 Ljubljana.
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Navodila ponudnikom

5. CAS IN KRAJ ODPIRANJA PONUDB

Opiranje ponudb bo v povezavi s to¢ko 10 teh navodil (merila) izvedeno v dveh delih:

Na prvem odpiranju ponudb bo naroénik odprl prvo zaprto ovojnico iz drugega odstavka tocke 11.1.
teh navodil, ki mora zajemati samo ponudbeno dokumentacijo, kot je fo doloeno v navedeni totki,
brez odpiranja zaprte kuverte (ki vsebuje desetmestno stevilko). Prvi del odpiranja ponudb bo dne 13.
5. 2015 ob 11:00 uri v prostorih Ministrstva za javno upravo, Direkiorata za javno naroéanje,
Cankarjeva cesta 18, 1000 Ljubljana (3. nadstropje). Odpiranje ponudb je javno.

Na drugem odpiranju ponudb bo naro¢nik odprl kuverto z desetmestno $tevilko, ki je bila predlozena v
prvi ovojnici iz prejSnjega odstavka in jo uparil s &tevilko navedeno na drugi ovojnici in elaboratu, iz
trefjega odstavka totke 11.1 teh navodil, ter seznanil vse ponudnike z drugim delom merila in sicer s
tockami, ki so jih ponudniki prejeli za postavke a, b, ¢, in d merila, na podlagi njihovega vrednotenja,
na nacin kot je o opredeljeno v tocki 10 teh navodil. Drugi del odpiranja ponudb bo predvidoma en
teden po prvem odpiranju ponudb iz prejSnjega odstavka te tocke. Naroénik bo o toénem kraju,
datumu in uri drugega odpiranja obvestil vse ponudnike najkasneje dva delovna dneva pred datumom,
ki ga bo dologil za drugo odpiranje.

6. PRAVNA PODLAGA

Postopek oddaje javnega narodila se izvaja na podiagi veljavnega zakona in podzakonskih aktov, ki
urejajo javno narotanje, v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja podrodje javnih financ ter podrodje, ki
je predmet javnega narocila.

Operacijo delno financira Evropska unija in sicer iz Evropskega socialnega sklada. |zvaja se v okviru
Operativnega programa razvoja Gloveskih virov za obdobje 2007-2013, razvojne prioritete
Institucionalna in administrativna usposobljenost, prednostne usmeritve Uginkovita in uspe&na javna
uprava.

Proratunska sredstva so rezervirana proraunskih postavkah:
- PP 153407 EU (85 %)
- PP 153408 slovenska udeleZba (15 %).

7. TEMELJNA PRAVILA ZA DOSTOP, OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZI Z RAZPISNO
DOKUMENTACHLIO

7.1 DOSTOP DO RAZPISNE DOKUNENTACIJE

Razpisno dokumentacijo lahko ponudniki dobijo na spletnih straneh naroénika na naslovu
http:/iwww . din. mju.gov.si/. Odkupnine za razpisno dokumentagijo ni.

7.2  OBVESTILA IN POQJASNILA V ZVEZ| Z RAZPISNO DOKUMENTACIJO

Komunikacija s ponudniki o vpradanjih v zvezi z vsebino narogila in v zvezi s pripravo ponudbe poteka
izkljuéno preko portala javnih narogil.

Naro€nik bo kot pravoCasno zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije oziroma kakrénokoli drugo
vprasanje v zvezi s postopkom oddaje naroCila Stel kot pravogasno, v kolikor bo na portalu javnih
narocil zastavljeno najkasneje do vkljuéno 8. 5. 2015 do 12:00 ure. Na zahteve za pojasnila oziroma
druga vprasanja v zvezi z narotilom, zastavljena po tem roku, naroénik ne bo odgovarijal.

8. SESTAVA RAZPISNE DOKUMENTACUE

Razpisno dokumentacijo sestavijajo:
1. navodila ponudnikom
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Navodila ponudnikom

2. obrazec »Ponudbac
. tehni¢ne specifikacije s prilogo 1, 2, 3

. obrazec »Prijavag

. obrazec »lzjava za ponudnikac

. obrazec »lzjava kadra o izobrazbi in delovnih izkusnjah«

. obrazec »izjava kadra o izobrazbi«

. obrazec »lzjava ponudnika o referenci«

9. obrazec »lzjava in soglasje podizvajalca«

10. obrazec »Predracunc«

11. obrazec »zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti«
12. obrazec »izjava o dolZnosti varovanja podatkov«

13. vzorec pogodbe

0~ oW

9. POGOJI

9.1 POGOJI, K! JH MORAJO IZPOLNJEVATI PONUDNIKI ZA SODELOVANJE V POSTOPKU ODDAJE JAVNEGA
NAROCILA IN NJIHOVO DOKAZOVANJE

Ponudnik mora izpolnjevati vse v tej tocki navedene pogoje. Za dokazovanje izpoinjevanja pogojev
mora ponudnik priloziti dokazila, kot so navedena za vsakih zahtevanim pogojem.

Ker ponudnik zaradi anonimnosti elaborata v ponudbi ne sme razkriti podatkov, ki jih vsebujejo
dokazila za izpolnjevanje pogojev iz to¢k 2.1.2 Tehniéni pogoji in 9.1.3 Kadrovski pogoji navodil
(nazive referen&nih naroé&nikov, imena in priimki prijavljenih kadrov, ...), zaradi ¢esar v ponudbi
ne sme predlozifi dokazil, ki so navedena v togkah 9.1.2 Tehni€ni pogoji in 9.1.3 Kadrovski
pogoji navodil. V kolikor bo ponudnik to storil, bo izloten iz postopka oddaje predmetnega
javiega narogila. Ponudnik mora predloZiti ie dokumente kot so zahtevani v tocki 11.1 navodit.

Narognik si pridrzuje pravico, da v &asu pregleda ponudb in vse do podpisa pogodbe od ponudnika
lahko zahteva predloZitev morebiti potrebnih pooblastil za preveritev izpolnjevanja zahtevanih pogojev
oziroma podatkov, predlozitev podatkov o naslovih, kjer je mogo&e preveriti izpolnjevanje pogojev
oziroma vse potrebno za pregled in preveritev ponudb.

Ge ni v teh navodilih za posamezne dokumente drugate doloeno, zado$éa predloZitev kopij
zahtevanih dokumentov. Naroénik si pridrzuje pravico do vpogleda v originalne dokumente.

Obrazci izjav, ki jih mora predioZii ponudnik, so del razpisne dokumentacije. Izjave so lahko
predloZene na teh obrazcih ali na ponudnikovih, ki pa vsebinsko bistveno ne smejo odstopati od
prilozenih obrazcev. Izjave ponudnika morajo biti pisne ter podpisane s strani ponudnika. V kolikor
ponudnik uporablja Zig, se obrazci tudi Zigosajo.

V kolikor je ponudnik samostojni podjetnik in ne more pridobiti in predloZiti zahtevanih dokumentov,
mora priloziti primerne dokumente, iz katerih izhaja izpolnjevanje zahtevanega pogoja.

Kadar ima ponudnik sede? v drugi drzavi, mora v ponudbi, v obrazcu »Prijava«, navesti svojega
poobiaséenca(-ko) za vrogitve, v skiadu z doiotbami Zakona o spioSnem upravnem postopku (Uradni
list RS, &t. 24/06-UPB2, 105/06-ZUS-1, 126/07, 65/08, 8/10 in 82/13; v nadaljevanju: ZUP). V kolikor
to ne bo storil, mu bo, v skladu z ZUP, po uradni dolZnosti postavijen poobla§&enec za vrotitve.

Ponudnik lahko izpolnjuje tehnicne in kadrovske pogoje skupaj s podizvajalci ali tako, da se sklicuje na
kapacitete drugih gospodarskih subjektov, pod pogojem, da bo podizvajalec oziroma gospodarski
subjekt izvedel posel v delu, v katerem se ponudnik sklicuje na njegove kapacitete in bodo le-te
izkorisGene oziroma uporabliene pri izvedbi predmetnega narocila. V tem primeru mora ponudnik v
ponudbi predloZiti njihove dokumente, ki se nanasajo na dokazovanje pogojev in v primeru sklicevania
na kapacitete drugih gospodarskih subjektov dokazilo, da bo zaradi tega imel na voljo sredstva za
izvedbo naroéila in sicer pisni dogovor z drugim subjektom, sklenjenim za ta namen ipd.
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Navodila ponudnikom

Za skupne ponudbe in poriudbe s podizvajalci je potrebno upostevati Se tocki 11.2.1 (Skupna

ponudba) in 11.2.2 (Ponudba s podizvajalci) teh navodil.

9.1.1 Splosni poguji oziroma osnovna spoescbinost

1. Ponudnik in njegovi zakoniti zastopniki niso bili pravnomoéno obscjeni za kazniva dejanja iz
prvega odstavka 42. ¢lena ZJN-2.

DOKAZILG;
Izjava za ponudnika

2. Ponudnik na dan, ko potece rok za oddajo ponudb, ne sme biti uvri&en v evidenco ponudnikov z
negativnimi referencami iz 77.a ¢lena ZJN-2, 81.a ¢lena Zakona o javnem naroanju na vodnem,
energetskem, transportnem podrogju in podrocju postnih storitev (Uradni list RS, §t. 72/11-UPB3,
43/12 Odl.US, 90/12, 19/14 in 90/14 - ZDU-1[; ZINVETPS) oziroma 73. &lena Zakona o javnem
narofanju na podrodju obrambe in varnosti (Uradni Hst RS, &t 90/12 in 90/14 — ZDU-1I;
ZINPQV).

DOKAZILO:
Izjava za ponudnika

3. Ponudnik na dan, ko je bila oddana ponudba, v skladu s predpisi drzave, v kateri ima sedez, ali
predpisi drzave naroénika, nima zapadlih neplacanih obveznosti v zvezi s placili prispevkov za
socialno varnost ali v zvezi s pladili davkov v vrednosti 50 eurov ali veé.

DOKAZILA;

lzjava za ponudnika

in

Izjava in soglasje podizvajalca, v kolikor ponudnik v ponudbi prijavi sodelovanje podizvajalcev

4. Ponudnik ni uvrs€en v evidenco poslovnih subjektov iz 35. &lena Zakona o integriteti in
prepreéevanju korupcije (Uradni list RS, &t. 69/11-UPB2) in mu ni na podlagi fega ¢lena
prepovedano poslovanje z naro&nikom.

DOKAZILA:

|12Zjava za ponudnika

in

izjava in soglasje podizvajalca, v kolikor ponudnik v ponudbi prijavi sodelovanije podizvajalcev

V primeru, da ponudnik v ponudbi prijavi sodelovanje podizvajalcev, morajo podizvajalci, enako kot
ponudnik, izpolnjevati vse pogoje pod to¢ko 9.1.1.3 in 9.1.1.4 (v kolikor bo izvajalec izvedel dela vidja
do 10.000,00 EUR brez DDV - velja za tocko 9.1.1.4). Podizvajalec ne sme sodelovati pri izvedbi
javnega narotila, ¢e teh pogojev ne izpolnjuje.

9.1.2 Tehniéni pogoji oziroma sposobnost /dokazil za dokazovanje pogojev iz te tocke
ponudnik ne sme predioZiti v ponudbi/

1. Ponudnik je v zadnjih petih (5) letih od dneva objavé tega naroéila na portale javnih narogil,
uspesno (kar pomeni v skladu z zahtevami referenénega narocnika) izvedel in do roka za oddajo
ponudb Ze zakljuCil najmanj dva projekia, katerih predmet je bila izvedba analize delovanja in
poslovanja vedje organizacije zasebnega ali javnega sekiorja (z ve¢ kot 250 zaposienih) vkijuéno
s pripravo prediogov za optimizacijo in/ali racionalizacijo in/ali reorganizacijo.

DOKAZILO:
izjava za ponudnika

NMVEFUNKC-9/2015 Stran 7/16



Navodila ponudnikom

in
Izjava ponudnika o referenci s kratkim opisom o!_)eh projektov, ter z navedbo kontakinega

naslova referenénega narotnika za omogoceno preverjanje narocnika (naslov, teleionska
tevilka, e- naslov).

Javni ali zasebni naroénik — potrjevalec reference ne sme biti ponudnik, kar pomeni, da
navedenega potrdila ne more potrditi ponudnik sam sebi.

9.1.3 Kadrovski pogoji oziroma sposobnost /dokazil za dokazovanje pogojev iz te tocke
ponudnik ne sme predloZiti v ponudbi/

1. Ponudnik mora imeti ves &as izvajanja predmeta na voljo vsaj 1 (en) kader, ki bo prevzel vlogo
vodje projekta, in ima:

- namanj sedmo raven izobrazbe', kar pomeni specializacija po visokoSolski strokovni
izobrazbi {prejsnja), visokoSolska univerzitetna izobrazba (prejsnja), magisirska izobrazba
(druga bolonjska stopnja), visokoolska izobrazba druge stopnje;

in

- vsaj 4 (8tiri) leta delovnih izkugenj na podrogju vodenja projektov, pridoblienih v zadnjih 8

{osmih) letih od dneva objave tega narogila na portalu javnih narocil.

DOKAZILA:

Izjava za ponudnika

In

lzjava kadra o izobrazbi in delovnih izku$njah iz katere so razvidne zahtevane delovne
izkusnje kadra ALl pogodba o zaposlitvi, iz katerega so razvidne zahtevane delovne izkudnje
kadra.

2. Ponudnik mora imeti ves &as izvajanja predmeta narocila na voljo vsaj 2 (dva) kadra, ki bosta
prevzela vlogo analitika, in imata najmanj VI/2 raven izobrazbe kar pomeni specializacija po
visokosolski programih(prej$nja), visokoSolski strokovni programi {prejsnja); visokosolski strokovnt
(1. bolonjska stopnja), univerzitetni programi (1. bolonjska stopnja) ekonomske, organizacijske ali
tehniéne smeri.

DOKAZILA:

Izjava za penudnika

In

izjava kadra o izobrazbi

Druga dologila v zvezi z kadrovskimi pogoji oziroma usposobljenostjo:
Ponudnik lahko dokazila o dosezeni izobrazbi priloZi tudi sam.

V primery, da ponudnik prifavi kadre, ki niso njegovi zaposleni, mora predloziti tudi dokazila o
sodelovanju, iz katerih je razvidno, da bo kader s ponudnikom sodeloval pri izvajanju
predmetnega naroGila. To dokazilo je lahko pisni dogovor med ponudnikom in kadrom, aviorska
pogodba, podjemna pogodba, ipd.

V kolikor ponudnik prijavi kader, ki zahtevane izobrazbe ni pridobil v Repubiiki Sloveniji, mora za
dokazovanije stopnje (ravni) izobrazbe poleg izjave v ponudbi predioZiti $& mnenje ENIC-NARIC
centra o vrednotenju izobraZevanja, ¢e pa tega mnenja nima, pa priloZi potrdilo o oddaji vioge za
pridobitev mnenja, to mnenje pa predloZi kasneje, vendar najkasneje do sklenitve pogodbe.

1 izrazi raven, podraven, vrsta in podrodje izobrazbe so uporabljeni v pomenu, doloCenem v Uredbi o uvedbi in
uporabi kiasifikacijskega sistema izobraZevanja in usposablfjanja (Uradni list RS, 8t. 46/06)
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Izbrani ponudnik mora ves &as izvajanja pogodbenih storitev imeti na voljo zahtevano 3tevilo
kadrov, ki izpolnjujejo vse zahtevane pogoje. Zamenjan kader mora izpoinjevati vse zahtevane

kadrovske pogoje. 1zbrani ponudnik je doizan narocnika obvescat 0 vsaki kadrovski spremembi
pri izvajanju storitev tega narocila (ob vsaki spremembi je potrebno predloZiti dokumente, ki so
zahtevani in $tejejo za usposobljenost kadra). Kot sprememba se $tejejo morebitni dodatni kadri,
ki bi opravijali predmetne storitve, kot tudi morebitna zamenjava v ponudbi prijavljenega kadra.

9.1.4 Ekonomsko - financni pogoji oziroma sposobnost

1.

Celotni prihodki ponudnika v letu 2013 morajo biti najman;j v visini 250.000€.
DOKAZILO:

Izjava za ponudnika

n

¢e je ponudnikovo letno porogilo za leto 2013 Ze objavljeno na javnem portalu AJPES po 58.
¢lenu Zakona o gospodarskih druzbah (Uradni list RS, &t. 65/09 — uradno preéiséeno besedilo,
33/11, 91/11, 32112, 57/12, 44/13 — odl. US in 82/13), ponudniku ni treba prifoZiti letnega porodila,
temvel v ponudbi samo navede, da je njegovo letno porotilo za leto 2013 2e objavijeno. Ce
ponudnikovo letno porocilo za feto 2013 3e ni objavljeno ali Ge ponudnik ni zavezan k objavi po
58. ¢lenu ZGD-1, mora ponudnik ponudbi priloZiti izvod letnega poroéila z morebitnim
revizorjevim mnenjem, ¢e je ponudnik zavezan k revidiranju.

10. MERILA

Merilo za izbor najugodnej$ega ponudnika je ekonomsko najugodnejda ponudba, ki se izratuna na
sledet nacin:

a+b+c+d

M=C*(1-03*E12TT %)

40

Posamezne oznake v formuli pomenijo:

C= ponujena cena

a = Predlog je jasno in natanéno razdelan in je pregleden

b = Primemost predlagane metodologije za izvedbo zahtevanih nalog
¢ = Usposoblienost in opis kadrovskih virov za izvedbo narodila

d = Vsebina in jasna opredelitev ter opis rezultatov

Obrazlozitev vrednotenja postavk v formuii:

C= ponujena cena je konéna skupna ponudbena cena v EUR z DDV, vpisana v obrazec predradun

Najvetje mozno stevilo tock

atb+c+d = Primernost in kakovost prilozenega 40
anonimnega eiaborata z nacriom izvedbe naroéiia
a = Predlog je jasno in natangno razdelan in je pregleden. 0-10

- Komisifa bo vrednotila naslednje elemente:

- tehnitno in vsebinsko strukturo elaborata, prediagane
- aktivnosti in njihov logiéni okvir,

- natan¢nost opredeljene ¢asovnice izvedbe,

- nacit obvladovanja tveganj,

- specifikacijo stroskov.

b = Primernost prediagane metodologije za izvedbo 0-10
zahtevanih nalog.
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Komisija bo vrednotila naslednje elemente:
- vrste, Stevilo, primernost, celovifost in realnost izvedbe

g fm o { frfi oy rnfie -

ol 7Y fomed Ty o fefh
prediayanimrincioa- i antviToat,

- uporabo drugih (inovativnih) pristopov, ki jih bo prediagal
ponudnik z namenom izboljSanja kakovosti rezultata.

¢ = Usposobijenost in opis kadrovskih virov za izvedbo 0-10
- narocila.

Komisifa bo vrednotifa kvaliteto  kadrov  (strokovne |
kompetence in reference), ki bodo sodelovali pri izvedbi
narotila {(navedeno v anonimizirani obliki).

d = Vsebina in jasna opredelitev ter opis rezultatov. 0-10

Komisija bo vrednotila natanénost, inovativnost in kvaliteto
vsebinske opredelitve rezultatov (s poudarkom na kazalnikih
in infografikah).

Strokovna komisija za ocenjevanje bo postavke a, b, ¢, in d (primernost in kakovost priloZzenega
elaborata z nadrtom izvedbe narogila) ocenjevala in vrednotila po sledeCem postopku:

1. Vsak &an komisiie bo, za vsako postavko (a, b, ¢, in d), dolocil Stevilo tock {0 - 10), ki jih
prejme posamezna ponudba.

2. Za vsako postavko (a, b, ¢, in d) se bo izratunalo konéno Stevilo tock, ki pomeni povpretje
&tevila tock, ki so jih posamezni postavki v ponudbi dodelili vsi ¢lani komisije. TocCke se
raokrozujejo na dve decimalki.

Primer izracuna vrednosti postavke a:
Ce bo v postavki a ponudba ponudnika XY prejela od vseh Clanov komisije nasfednje tocke: 10; 9,2;
10 ter 6,6; je povpredje teh tock vrednost postavke a v formuli, ki je v navedenem primeru 8,95,

Najugodnejéi ponudnik je tisti z najmanj§im M. V kolikor dva ali vet ponudnikov doseZejo enako
vrednost M, bo narocnik izbral ponudnika, ki je prejel najvec tock za postavko d.

V kolikor tudi v tem primeru dva ali ve¢ ponudnikov ponudita enako Stevilo totk za postavko d, bo
naroénik izbral ponudnika, ki je ponudil nizji C.

V koiikor fudi v tem primeru dva ali ve¢ ponudnikov ponudita enak C bo narocnik izbral ponudnika z
srebom. Ponudnike, ki so oddali ponudbo, bo naroénik pisno obvestil o Zrebu in jim omogogil
prisotnost na Zrebu. Zreb po potekal v prostorih naroénika. 1zmed ponudnikov, ki so ponudili enak C,
bo izbran tisti ponudnik, ki bo prvi izZzreban. Ponudnikom, ki ne bodo prisotni na Zrebu, bo naroCnik
posredoval zapisnik Zrebanja.

11. PONUDBA

14.1 PONUDBENA DOKUMENTACLIA

Ponudbena dokumentacija mora biti sestavijena iz dveh lo€enih zaprtih ovojnic.

V prvi zaprti ovojnici morajo biti predioZeni naslednji dokumentl:

1. zaprta neprosojna kuverta v katero ponudnik vpige poliubng desetmestno Stevilko, ki se mora
uiemati z desetmestno Stevilko. ki jo ponudnik vpise na drugo zaprio ovoinico iz naslednjega
odstavka te toke in na elaborat, ki ie v tej drugi zaprti ovojnici,
izpolnjen obrazec »Ponudba, ki ga ponudnik nalepi na ovojnico,
izpolnjen obrazec »Prijavac,

4. izpolnjen obrazec »Predracuns,

ZRS
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5. izpolnjen obrazec »lzjava za ponudnikag,
6. izpolnjen obrazec »lzjava in soglasje podizvajalca«, v kolikor bo ponudnik nastopal s

podizvajalcem,
7. 'V kolikor ponudnikovo letno poroéilo za leto 2013 Se ni objavijeno, izvod letnega poroéila za
leto 2013 z morebitnim revizorjevim mnenjem, e je ponudnik zavezan k revidiranju.

V drugi zaprti ovojnici, na kateri mora biti zapisana desetmestna $tevilka (ki se mora ujemati z
desetmestno $tevilko iz 1 tocke prejSnjega odstavka in desetmesino stevilkko navedeno na elaboratu)
mora biti predloZen naslednji dokument:
1. anonimiziran elaborat z naériom izvedbe naroila. Anonimiziran pomeni, da ni razvidno na
katerega ponudnika se nanasa. Na elaboratu z naértom izvedbe naro¢ila mora biti_zapisanag

desetmestna Stevilka, ki se ujlema s Stevilko iz 1 tocke preiSniega odstavka in_z desetmestno
Stevilko zapisano na drugi zaprti ovoinici.

Ker ponudnik zaradi anonimnosti elaborata v ponudbi ne sme razkriti podatkov, ki jih vsebujejo
dokazila za izpolnjevanje pogojev iz tock 9.1.2 Tehnic¢ni pogoji in 9.1.3 Kadrovski pogoji navodil
(nazive referencnih naro€nikov, imena in priimki prijavijenib kadrov, ...}, zaradi éesar v ponudbi
ne sme predloziti dokazil, ki so navedena v tockah 9.1.2 Tehniéni pogoji in 9.1.3 Kadrovski
pogoji navodil. V kolikor bo ponudnik to storil, bo izloéen iz postopka oddaje predmetnega
javnega naroéila. Ponudnik mora predloziti le dokumente kot so zahtevani v to€ki 11.1 navodil.
Po izvedenem ocenjevanju elaborata in drugem odpiranju ponudb bodo morali ponudniki na
poziv naroénika, ponudbe dopolniti z dokazili, kot je zahtevano za tehniéne in kadrovske
pogoje iz totke 9.1.2 in 9.1.3.

Na poziv naro&nika bo moral izbrani ponudnik v postopku javnega narodanja ali pri izvajanju javnega
narocila, v roku osmih dni od prejema poziva, posredovati podatke o:
- svojih ustanoviteljih, druzbenikih, vkljuéno s tihimi druZzbeniki, delniarjih, komanditistih ali
drugih lastnikih in podatke o lastniskih deleZih navedenih oseb,
- gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolotbe zakona, ki ureja gospodarske druzbe,
$teje, da so z njim povezane druzbe.

V primeru, da bo izbrani ponudnik prijavil sodelovanje podizvajalcev in bo vrednost pogodbenih del, ki
jih bo podizvajalec izvedel v tem narogilu, vija od 10.000 EUR brez DDV, bo moral izbrani ponudnik
na poziv naro¢nika zgoraj navedene podatke v roku osmih dni od prejema poziva, pesredovati fudi za
podizvajalca.

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materiaino odgovornostjo jaméi, da so vsi podatki in
dokumenti, podani v ponudbi, resni¢ni, in da fotokopije priloZzenih listin ustrezajo originalu. V
nasprotnem primeru ponudnik narotniku odgovarja za vso kodo, ki mu/jim je nastala.

11.1.1 Anonimiziran elaborat z naértom izvedbe narodila

V drugi zaprti ovojnici ponudbe ponudnik predloZi anonimiziran elaborat, z operativiim nacértom
izvedbe naroCila. Anonimiziran pomeni, da ni razvidno na katerega ponudnika se nana3a. Na
elaboratu z nacrtom izvedbe narogila mora biti zapisana desetmestna Stevilka, ki se ujema s Stevilko
iz 1 toCke prejdnjega odstavka in z desetmestno Stevilko zapisano na drugi zaprti ovojnici. V kolikor
ponudnik elaborata ne bo predloZil na anonimiziran nadin bo izloéen iz postopka oddaje javnega
narodila.

Elaborat mora vsebovati vse sestavine, ki se vrednotijo in so navedene v tocki 10 teh navodil (merila)
v poglavju obraziozitev vrednotenja postavk v formuli in mora biti v okviru zahtev tehniénih specifikacij
tega narodila.

11.1.2 Obrazec »Ponudba«

Ponudnik v obrazec »Ponudba« vpi§e zahtevane podatke ter obrazec nalepi na ovojnico, v kateri
posilja ponudbo.
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11.1.3 Obrazec »Prijava«

11.1.4 Predradun

Ponudnik mora v obrazcu »Predradun« navesti zahtevano ceno v EUR z DDV in sicer na najvec dve
decimalni mesti. Cena mora biti v evrih ter vsebovati vse stroske v zvezi z izvedbo predmeta tega
javnega narogila. Ponudbena cena z DDV je fiksna ves Cas trajanja pogodbe.

V kolikor ponudnik cene ne vpie, se Steje, da je nevpisana cena ni¢ (0) EUR.
Ponudnik ne sme spreminjati vsebine predrauna.

V primeru, da bo naroénik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril ogitne racunske napake, bo
ravnal v skladu s ¢etrtim odstavkom 78. Elena ZJN-2.

11.1.5 Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti

Izbrani ponudnik bo moral naro¢niku predioZiti finanéno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih
obveznosti (v nadaljevanju zavarovanje). Zavarovanje mora biti brezpogojno in plaljivo na prvi poziv.
Izbrani ponudnik lahko predloZi ban&no garancijo ali kavcijsko zavarovanje pri zavarovalnici.

Uporabliena valuta mora biti enaka valuti javnega naroéila. Zavarovanje lahko izbrani ponudnik
predlozi na prilozenem vzorcu iz razpisne dokumentacije ali na svojih obrazcih, ki pa vsebinsko
bistveno ne smejo odstopati od prilozenih vzorcev.

Izbrani ponudnik zavarovanje predloZi v roku 10 {(deset) dni od obojestranskega podpisa pogodbe, v
vigini 10.000,00 EUR z DDV. Veljavnost zavarovanja mora biti do vkljuéno dne 11.12.2015.

Ce se bodo med trajanjem pogodbe spremenili roki za izvedbo posla, vrsta storitve, kvaliteta in
kolitina, bo moral izbrani ponudnik temu ustrezno spremeniti tudi zavarovanje oziroma podaljsati
njegovo veljavnost.

Naro¢nik bo unovéil zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v primeru:

- &e ponudnik ne bo pricel izvajati svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dologili pogodbe ali

- e ponudnik ne bo izpolnil svojin pogodbenih obveznosti v skladu z dologili pogodbe ali

- e ponudnik ne bo pravoZasno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dologili
pogodbe ali

- & ponudnik ne bo pravilno izpolnil svojih pogedbenih obveznosti v skiadu z doloCili pogodbe
ali

- ¢e bo ponudnik prenehal izpolnjevati svoje pogodbene obveznosti v skladu z dologili pogodbe.

11.1.6 [zjava in soglasje podizvajalca za neposredna piacila

Ponudnik mora v ponudbi prediozZiti tudi soglasje podizvajalca oziroma vseh podizvajalcev, e je le-teh
veé, na podiagi katerega(-ih) bo naroénik namesto ponudnika poravnaval podizvajalCeve terjatve do
ponudnika.

Prav tako mora ponudnik v ponudbi predioZiti soglasje podizvajalca oziroma vseh podizvajalcev, Ce je
le-teh ved, da bo(-do) najkasneje v roku petih dni od dneva, ko bo(-de) z izbranim ponudnikom sklenili
pogodbo, narogniku posredoval(-i) kopijo pogodb(-e), ki jo(so) je(jo) sklenil{-)) s svojim naroCnikom
(izbranim ponudnikom}.
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11.1.7 Priloge

Zazeleno je, da so pril ‘at ie ; ) .

navodil ponudnikom.
11.2 DRUGA DOLOGCILA ZA PRIPRAVO PONUDBE

11.2.1 Skupna ponudba

V primeru, da skupina ponudnikov predloZi skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati vse
pogoje, dolotene v tocki 9.1.1 teh navodil. Vsi ponudniki v skupni ponudbi morajo podati dokumente,
ki se nanasajo na dokazovanje navedenih pogojev, posamiéno.

Pogoje, dolotene v totkah 9.1.2, 9.1.3 teh navodil ponudniki lahko izpolnjujejo kumulativno.
Ekonomsko-finanéne pogoje, dologene v tocki 9.1.4 teh navodil, izpolnjujeje ponudniki kumulativno na
sledec nacin: celotni prihodki v letu 2013 - za ponudnike, ki bodo oddali skupno ponudbo, se obseg
realizacije posameznega ponudnika pomnoZzi s faktorjem 0,7 in tako izratunan uposteva v skupni
ponudbi. Dokumente, ki se nanadajo na dokazovanje teh pogojev, poda katerikoli ponudnik v skupni
ponudbi.

Obrazce »Predratun« in »Prijava« ter »Ponudba« podajo vsi ponudniki, ki nastopajo v skupni
ponudbi, skupaj (en obrazec, podpisan s strani vsaj enega izmed ponudnikov, ki nastopajo v skupni
ponudbi). Financna zavarovanja lahko ponudniki prediozijo na nagin, da jih prediozi samo eden izmed
skupnih ponudnikov ali vsak ponudnik posebej. V kolikor so predloZena s strani vsakega izmed
ponudnikov, mora sestevek vseh zneskov zavarovanj biti najmanj v visini zahtevanega zneska.

V primeru skupne ponudbe naj pravne osebe v obrazcu »Prijava« navedejo vse, ki bodo sodelovali v
tej skupni ponudbi. Ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi, lahko navedejo tudi eno izmed pravnih
oseb, s katero bo naroénik komuniciral do sprejema odlogitve o narogilu, v nasprotnem primeru bo
narocnik vse dokumente naslavljal na vse ponudnike, ki bodo sodelovali v skupni ponudbi.

V primeru, da bo taksna skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega naroéila, bo naro&nik
lahko zahteval aki o skupni izvedbi narotila (na primer pogodbo o sodelovanju), v katerem bodo
natancno opredeliene naloge in odgovornost posameznih ponudnikov za izvedbo narogila. Ne glede
na to pa ponudniki odgovarjajo naroéniku sofidarno.

11.2.2 Ponudba s podizvajalci

V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi narogila posioval s podizvajalci, mora v ponudbi navesti
zahtevane podatke o podizvajaicih, ki so navedeni v obrazcu »Prijava«.

Podizvajalec mora enako kot ponudnik izpolnjevati pogoje pod todkami 9.1.1.3 in 9.1.1.4 teh navodil,
Ponudnik mora za posameznega podizvajalca priloziti enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev,
dolocenih v prejSnjem stavku, kot jih mora priloZiti zase, razen pri pogojih, kjer so Ze predvidena
dokazila, ki jih mora podizvajalec predloziti.

V skladu z dolocbo 6. odstavka 71. ¢lena ZJIN-2 se za podizvajalca ne Steje gospodarski subjekt, ki
glede na razmerje z izbranim ponudnikom izpolnjuje kriterije za povezano druzbo po zakonu, ki ureja
gospodarske druZbe (ima ena druzba drugo v drugi vecinski delez, je ena druZba odvisna od druge,
so koncernske druZbe, sta dve druzbi vzajemno kapitalsko udeleZeni ali so povezane s podjetniskimi
pogodbami). V tem primeru se za potrebe neposrednih pladil za podizvajaica Steje subjekt, ki je
pravna ali fiziCna oseba in za osebo, povezano z izbranim ponudnikom, dejansko izvaja storitev, ki je
neposredno povezana s predmetom javnega narodila. Ponudnik mora v navedenem primeru subjekt iz
prejsnjega stavka steti kot podizvajalca in mora pri pripravi ponudbe tudi zanj ravnati v skladu z
dolocbami te toCke.
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Podatki iz osmega odstavka 71. &lena ZJIN-2, ki jih ponudnik za podizvajalce navede v obrazcu
»Prijava« so obvezna sestavina pogodbe o izvedbi predmetnega javnega narocila.

Neposredna plagila podizvajalcem na nacin, dolocen z ZJN-2, so obvezna. |zbrani ponudnik bo moral
v pogodbi pooblastiti naroénika, da bo na podlagi potrjenih raunov oziroma situacij neposredno
pladeval podizvajalcem dela, ki jih bode ti opravljali za izvedbo tega narocila.

Izbrani ponudnik bo moral med izvedbo narocila, raunu oziroma situaciji obvezno priloziti predhodno
potriene raune oziroma situacije podizvajalca(cev}, ki bo(do) opravili dela po tej pogodbi.

Izbrani ponudnik mora imeti ob skienitvi pogodbe z narognikom ali med njenim izvajanjem sklenjene
pogodbe s podizvajalci.

Prav tako bo moral imeti izbrani ponudnik, ée se bo po skienitvi pogodbe o izvedbi tega narotila
zamenjal podizvajalec ali ¢e bo skienil pogodbo z novim podizvajalcem, sklenjene pogodbe s
podizvajalci tudi med njenim izvajanjem. V navedenem primeru bo moral v petih dneh po nastanku
take spremembe naro¢niku predlozZiti:

- svojo izjavo, da je poravnal vse nesporne obveznosti prvotnemu podizvajalcu, e je bil le-ta

zamenjan,

- pooblastilo za pladilo opravljenih in prevzetih dobav neposredno novemu podizvajalcy,

- soglasje novega podizvajalca k neposrednemu placilu in

- podatke iz osmega odstavka 71. &lena ZIN-2.

V vseh navedenih primerih bo moral podizvajalec naroniku posredovati kopijo pogodbe, ki jo je
sklenil z izbranim ponudnikom (svojim narognikom), v petih dneh od skienitve te pogodbe.

Izbrani ponudnik v razmerju do naronika v celoti odgovarja za izvedbo narogila.

11.2.3 Variantne ponudbe

Variantne ponudbe niso dopuséene.

11.2.4 Jezik ponudbe

Vsi dokumenti v zvezi s ponudbo morajo biti v slovenskem jeziku.

11.2.5 Nacin opremifanja in oznacevanja ponudbe

Ponudbena dokumentacija mora biti oddana v dveh loZenih zaprtih ovojnicah, natipkana ali napisana z
neizbrisljivo pisavo (razen ponudbe v racunalniski obliki, kadar gre za vzorce,...).

V vsaki ovojnici morajo biti vsi dokumenti povezani z vrvico in zape€ateni, razen obrazca »Ponudbag,
ki ga v prvem delu ponudbe ponudnik nalepi na ovojnico. V koliker ponudba v vsaki ovojnici ne bo
povezana z vivico, bo narognik takéno ponudbo v posameznem delu zvezal na odpiranju ponudb.

Zazeleno je, da ponudnik odda ponudbeno dokumentacijo v obeh ovojnicah v registratorju ali mapi
girine, ki ustreza ponudbeni dokumentaciji, in sicer tako, da so posamezna poglavja lo¢ena z listi
oziroma pregradami na katerih so navedeni ali naslovi posameznih poglavij ali Stevilke posameznih
poglavij. V primeru, da bo ponudnik predioZil ponudbo v veé registratorjih, naj registratorje oznaci z
zaporednimi tevitkami. V¥ primeru skupne ponudbe ali sodelovanja s podizvajalcem je zaZzeleno, da
ponudnik najpre] prilozi svoj posamezen dokument, ki je del ponudbene dokumentacije, ter takoj za
njim dokument drugega ponudnika, ki nastopa v skupni ponudbi oziroma podizvajalca (npr. najprej
izjavo zase, nato izjiavo za podizvajalca,...).

11.2.6 Veljavnost ponudbe
Ponudba mora veljati do 14.8.2015.
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V izjemnih okolid&inah bo naro¢nik Jahko zahteval, da ponudniki podaljajo ¢as veljavnosti ponudb za
doloCeno dodatno obdobje.

11.2.7 Stroski ponudbe

Vse stroske, povezane s pripravo in predioZitvijo ponudbe, nosi ponudnik.

12. OBVESTILO O ODLOCITVI O ODDAJI NARGCILA

Naroénik bo ponudnike obvestil o odlo¢itvi o cddaji narogila na naéin, predpisan v ZJN-2.
13. ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROCILA

Naroénik lahko na pedlagi petega odstavka 80. ¢lena ZJN-2 po sprejemu odloditve o oddaji narogdila
do sklenitve pogodbe odstopi od izvedbe javnega narocila iz razlogov, da predmeta javnega naroéila
ne potrebuje vet ali da zanj nima zagofovljenih sredstev ali da se pri naroéniku pojavi utemeljen sum,
da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe posledica storjenega kaznivega dejanja ali da so nastale
druge izredne okolisCine, na katere narocnik ni mogel vplivati in jih predvideti ter zaradi katerih je
postala izvedba javnega narodila z izbranim ponudnikom nemogoda. V tem primeru bo narocnik v
svoji odlogitvi o odstopu od izvedbe javnega naroéila takoj pisno obvestil ponudnike, ki so predicZili
ponudbo.

14. POGODBA

Pogodbo bo podpisale Ministrstvo za javne upravo.

V skladu s Zestim odstavkom 14. €lena Zakona o integriteti in preprecevanju korupcije (Uradni list RS,
it. 69/11-UPB2; v nadaljevanju ZIntPK} je dolZan izbrani ponudnik na poziv naroénika, pred podpisom
pogodbe, predloziti izjavo ali podatke o udeleZbi fizitnih in pravnih oseb v lastnisivu kandidata,
vkljuéno z udelezbo tihih druzbenikov ter o gospodarskih subjektih za katere se glede na dolo¢he
zakona, ki ureja gospodarske druzbe, Steje, da so povezane druzbe s kandidatom. Ce bo ponudnik
predlozZil lazno izjavo oziroma bo dal neresniéne podatke o navedenih dejstvih, bo to imelo za
posledico niénost pogodbe.

Narocnik bo pred podpisom pogodbe preveril, ali obstajajo razlogi iz 35. &lena ZIntPK o prepovedi
posiovanja, zaradi katerih naroénik ne sme poslovati z izbranim ponudnikom, ali s prijavijenim
podizvajalcem, &e je vrednost del, ki jih bo podizvajalec izvedel v tem narocilu visja od 10.000 EUR
brez DDV,

Hkrati s podpisano pogodbo bo moral izbrani ponudnik za vsak kader posebej prediozil fudi podpisane
pisne izjave kadra o varovanju vseh (osebnih, zaupnih in poslovnih) podatkov naroénika in drugih
drzavnih organov. Navedene izjave bodo priloga pogodbe. Vzorec izjave o dolZnosti varovanja
podatkov je priloga te razpisne dokumentacije.

Izbrani ponudnik mora podpisati in vriti naroéniku pogoedbo v roku 10 delovnih dni po prejemu s strani
narotnika podpisane pogodbe.

Pogodba se bo pred podpisom vsebinsko prilagodila glede na to, ali bo izbrani ponudnik predlozil
skupno ponudbo, prijavil sedelovanje podizvajalcev in podobno.

5. PRAVNO VARSTVO

Zahtevek za revizijo, ki se nana3a na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo, se lahko vloZi
najpozngje pet delovnih dni po peteku roka za predloZitev ponudb.

NMVFUNKC-9/2015 Stran 15/16



Navodila ponudnikom

Takso v visini 1.500,00 EUR mora vlagatelj placati na transakc;jskl ratun Ministrstva za finance,
stevilka S156 0110 0100 0358 802, odprt pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, Slovenija,

SWIFT KODA: BS LJ SI 2X; IBAN:SI56011001000358802 — taksa za postopek revizije javnega
naroCanja.

Zahtevek za revizijo mora biti vioZzen pri Ministrstvu za javho uprave, Cankarjeva cesta 18, 1000
Ljubljana, in sicer neposredno na tem naslovu, po posti priporoéeno, po posti priporocenc s
povratnico. Viagatelj mora kopijo zahtevka za revizijo hkrati posredovati ministrstvu, pristojnemu za
finance.

Renatq’ olob
Drzavn kretar
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